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Journeés du bois suisse 2025 

Liste de contrôle pour les regroupements d’entreprise («cluster») 

La présente liste de contrôle illustre ce que comprend un regroupement d’entreprises et ce qui 

doit être mené lors des portes ouvertes. Cette liste n’est pas exhaustive, mais permet d’estimer 

les investissements: 

☐ Lieux et évènements: où et quand auront lieu quels évènements et quelles entreprises 

ouvrent leurs portes. De manière générale toutes les options sont ouvertes: 

- Evènement principal au sein de l’entreprise coordinatrice ou d’une autre entreprise 

- Evènements principaux au sein de plusieurs entreprises 

- Evènement principal ou évènement annexe au sein d’un lieu tiers. En particulier pour les 

regroupements urbains, un lieu central et facilement atteignable en transport publics doit être 

prévu. 

A noter que des moyens de présentation attrayants sont attendus en particulier pour les 

entreprises qui se présentent hors de ses murs. Dans les centres urbains et les agglomérations 

en particulier, les évènements principaux et annexes devraient avoir pour but de faire sensation.  

☐ Logistique: Places de parking et concept de circulation. Balisage des entrées et des sorties 

des places, prise en compte des transports publics (en particulier dans les zones urbaines), 

transports entre les lieux de visite (bus navette, transports publics, voiture). 

☐ Publicité, publireportages, vidéos, médias sociaux, etc., selon les directives de conception 

CI/CD de Bois Suisse. 

☐ Balisage, panneaux d’information, drapeaux, bâches, etc., sur place.  

☐ Sécurité et concept d’urgence avec signalétique ad hoc et information au personnel. 

Eventuellement avec sécurité évènementielle 

☐ Restauration pour les visiteurs : pavillon, tente, tables, bancs/chaises, 

boissons/alimentation, service/buffet, couverts, nappes, nettoyage, toilettes. Autorisations? 

☐ Accueil: accompagnement des personnalités importantes, des représentants de la presse, 

des personnes à mobilité réduite 

☐ Ecoles et groupes : Invitations des associations et des classes d’écoliers pour visites guidées 

des entreprises (idéalement le vendredi) 

☐ Promotion des apprentis: exposés/démonstrations au préalable auprès des écoles, ateliers 

spécifiques sur le lieu d’exposition avec panneau d’information/films etc., évènement spécial 

dédié aux apprentis 

☐ Concours: Eventuellement un concours propre au regroupement d’entreprise.  

☐ Divertissements: Musique? Programme pour enfants? 

☐ Budget selon clé de répartition au sein du regroupement d’entreprises 
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